Stredni priimyslova skola strojnickad, skola hlavniho mésta Prahy,
Betlémska 287/4, Praha 1 - Staré Mésto

Hledame personalistu/personalistku (plny uvazek)

Bavi vas personalistika, mate radi porddek v dokumentech a hledate praci, kterd nabizi skvélé
vyvazeni pracovniho a soukromého Zivota?

Do naseho tymu v srdci Prahy hledame spolehlivého kolegu ¢i kolegyni, kterd prevezme péci
o nasi pracovnépravni agendu a stane se duleZitou oporou pro zaméstnance i vedeni Skoly.

Co vam miZeme nabidnout?

o Skvély work-life balance: 2 dny v tydnu home office a 3 dny pfitomnost na pracovisti.

e Klidné a stabilni prostfedi: Jistota zaméstnani v zavedené pfrispévkové organizaci
s pratelskym kolektivem.

e Odpovidajici ohodnoceni podle platnych tarifa: 9. platova tfida + osobni priplatek.

e Benefity navic: Fond kulturnich a socidlnich potreb (FKSP), zavodni stravovani a
moznost profesniho vzdélavani.

e Exkluzivni lokalita: Pracovisté pfimo v centru Prahy na Starém Mésté s vybornou
dopravni dostupnosti.

Jaka bude vase napln prace?

e Kompletni administrativa spojend s pracovnéprdvni agendou (smlouvy, dodatky,
dohody).

e Koordinace agendy BOZP a PO: Hlidani termint a zajistovani pravidelnych skoleni
a pracovnélékarskych prohlidek zaméstnancu.

e Priprava a kompletace podkladi pro externi mzdovou firmu.

e Komunikace s ucetni firmou a vedenim Skoly.

e Prace se specifickymi Skolskymi vykazy a statistikami (v8e vam radi v klidu vysvétlime
a ukazeme).

Co od vas ocekavame?

e Vzdélani a praxe: S5/VS vzdélani a prokazatelnou praxi v oblasti personalistiky.

e Odbornost: Znalost prace na PC (MS Office). Znalost programu VEMA a orientace ve
Skolském prostredi je velkou vyhodou, nikoliv vsak striktni podminkou — do specifik
Skolstvi vas radi zaskolime.

e Osobnostni predpoklady: Vyborné organizacni a komunikacéni schopnosti,
samostatnost, peclivost a absolutni diskrétnost.

Zaujali jsme vas?
Zaslete ndam sv(j Zivotopis na e-mail: ilona.fejtova@betlemska.cz nejpozdéji do 18. 9. 2026.

Osobni pohovory s vybranymi uchazeéi budou probihat v priibéhu zafi 2026. Nastup: Rijen
2026 (pripadné dle dohody).

Tésime se na vas!
V Praze dne 20. 8. 2026

Mgr. Michal Prutyszyn, MBA
feditel Skoly



