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Hledáme personalistu/personalistku (úvazek 0,8 – příp. dle dohody) 
 
Do našeho týmu hledáme spolehlivého a komunikativního kolegu/kolegyni na pozici 
personalisty/personalistky, která nám pomůže s péčí o zaměstnance a rozvojem firemní kultury. 
 
Náplň práce: 
Příprava podkladů pro mzdovou firmu 
Komunikace s účetní firmou 
Administrativa spojená s pracovněprávní agendou 
Výkazy P1-04, P1c-01, ISP 
 
Požadujeme: 
SŠ/VŠ vzdělání 
Minimálně 5 let praktické zkušenosti na pozici personalisty 
Znalost programu VEMA výhodou 
Znalost školského prostředí výhodou 
Výborné komunikační a organizační schopnosti 
Samostatnost, zodpovědnost, diskrétnost 
Znalost práce na PC (MS Office) 
 
Nabízíme: 
Práci na úvazek 0,8 (příp. dle dohody) 
9. platová třída (+ osobní příplatek) 
Flexibilní pracovní dobu (1 den home office, 3 dny na pracovišti) 
Stabilní zaměstnání v přátelském kolektivu 
Možnost profesního růstu a vzdělávání 
Firemní benefity (fond FKSP, závodní stravování) 
 
Nástup 1. 5. 2026 a dále dle dohody. 
 
Pokud Vás tato nabídka zaujala, zašlete nám svůj životopis nejpozději do 20. 4. 2026  
na e-mail:  ilona.fejtova@betlemska.cz . 
 
 
 
 

V Praze dne 25. 3. 2026     Mgr. Michal Prutyszyn, MBA 

ředitel školy 
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